关于12月份学校重点工作及职能部门工作计划完成情况的通报

各部门：
根据学校12月份工作安排，学校办公室、党群工作部对各职能部门12月份工作落实情况进行了检查，现通报如下：

	一、12月份学校重点工作完成情况

	牵头单位
	重点工作内容
	完成情况

	党群工作部
	加强对意识形态工作的管理
	完成

	办公室
	2017年度总结、假期安排
	完成

	人事处、教务处、科技处、学工处
	年终考核、评优、奖励
	完成

	教务处
	期末考试组织、实施
	完成

	教务处、人事处、计财处、后勤处
	放假前的准备工作（1、教学工作量的核定，及下学期教学任务的落实；2、后勤保障工作；3、保卫处、基建处负责学校的安全稳定工作，提前做好各项预案；4、后勤处负责学校各类基础设备的维护和保养；5、各类资金的发放。）
	其中5、各类资金的发放延至一月放假前完成。

	学工处
	学生放假前的安全教育和假期责任书的签订工作安排
	完成

	转设办、各部门
	学校各类制度文件大型活动方案上会审议
	已收集，未上会

	人事处
	职称评审的评、聘工作
	完成

	教务处、审计处、招投标中心、学工处、系（部）
	实验室建设
	完成

	保卫处、后勤处、学工处
	校园安全
	完成

	学工处、各单位
	新年晚会
	完成


二、职能部门12月份工作计划完成情况
1. 完成单位
学校办公室、党群工作部、宣传部、科学技术处、学工处、招生就业处、产教融合与对外合作办公室、审计处、外宣处、基建处、保卫处、转设办、招投标中心、图书馆。
2. 未完成单位及未完成原因
	单位
	项目名称
	未完成原因

	教务处
	汇总并装订2016年版人才培养方案
	方案已汇总，未成册

	
	人文艺术系演播厅建设方案论证、招标
	专家正在论证,招标还未进行

	人事处
	外语系钢琴教师面试
	面试人员时间问题，面试取消

	计财处
	收费系统软件升级、接口对接
	软件公司先安排财政部对接工作，我校延至元旦后

	后勤管理处
	学生公寓调整，改八人间，给漏水严重的学生更换宿舍
	方案院委会已通过，物品正在购买中

	
	布置寒假期间工作
	延期，至寒假放假前召开
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