




教字 [2019]42号

关于2019-2020学年下学期教材征订工作的通知  

各开课单位:
2019-2020学年下学期教材征订工作现已开始。为确保教材按时到位，现将有关事项通知如下：
一、工作安排
1.各教研室于11月27号根据教学任务组织任课教师填报教材征订信息，经教研室主任审核后交由教学秘书汇总。各系（部）分管教学主任对汇总教材征订信息审核，签字盖章后于12月11日报送教务处。
2.12月11日至15日教务处对各开课单位教材征订信息进行审核并反馈问题开课单位于当周修改后再次报送。
4.12月16日教学指导委员会对教材征订信息进行审议，审议中提出问题相关开课单位在3日内修改后再次报送至教务处。
5.教务处于12月20日将该学期教材订单委托教材供应商征订并协调征订过程中的有关问题。
6.开学前1周供应商将采购的教材分拣入库，教务处统计核对教材到库情况。
二、工作要求
1. 各开课单位应严格按照《湖北文理学院理工学院教材建设与管理办法》的规定选用教材。
2.各开课单位需按照教务处提供的模板及格式要求填写教材征订信息。
3.各教研室在选用教材时要征求广大教师意见，集体研究决定。
4.各开课单位应严格审查教材征订信息，避免多订、漏订、错订教材。
5.符合马克思主义理论研究和建设工程相关课程必须使用已出版的马克思主义理论研究和建设工程重点教材。（马工教材一览表参照鄂教高函〔2019〕6号）
附件：教材征订填写模板
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